PATVIRTINTA

Kédainiy ,,AtZalyno* gimnazijos
direktoriaus 2025 m. balandzio 23 d.
jsakymu Nr.V-

KEDAINIU ,,ATZALYNO® GIMNAZIJOS
DOVANU GAVIMO, TEIKIMO IR NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis tvarkos aprasas nustato Kédainiy ,,AtZalyno* gimnazijos (toliau — Gimnazija) darbuotojy,
mokiniy, mokiniy tévy bei iSoriniy rémejy dovany priémimo, teikimo, registravimo, vertinimo, saugojimo ir
naudojimo tvarka.

2. Tikslas — uztikrinti skaidruma, dovany naudojima pagal paskirtj, iSvengti interesy konflikty.

3. Dovana — bet kokia piniginé ar nepiniginé vertybé, gauta i§ fiziniy ar juridiniy asmeny
neatlygintinai.

Il SKYRIUS
DOVANU PRIEMIMO TVARKA

4. Dovanas galima priimti, kai jos:

4.1.skirtos Gimnazijos ugdymo kokybei gerinti, materialinei bazei stiprinti ar bendruomenés
iniciatyvoms remti;

4.2. neturi sgsajy su jtaka darbuotojy ar vadovybés sprendimams;

4.3. yra deklaruotos ir skaidriai jtrauktos j apskaitg;

4.4. susijusios su $§ventémis ar padékos proga simbolinio pobtidzio (iki 30 eury vertés), kitais atvejais
dovanas priimti draudZiama.

111 SKYRIUS
DOVANU REGISTRAVIMAS IR VERTINIMAS

5. Gavus dovanas, direktoriaus pavaduotojas okio reikalams sura§o Dovany gavimo akta, kurj
patvirtina gimnazijos turto pajamavimo ir nuraSymo komisija, gimnazijos direktorius. Aktas perduodamas
buhalterijai pajamavimui.

6. Esant abejonéms dél dovanos priimtinumo ar vertés, sprendimg priima direktorius, suderings su
gimnazijos taryba.

IV SKYRIUS
DOVANU NAUDOJIMAS IR SAUGOJIMAS

7. Dovanos, skirtos bendram naudojimui (pvz., jranga, knygos), saugomos atsakingame padalinyje ir
zymimos turto apskaitoje.

8. Reprezentacinio pobudzio dovanos (pvz., meno kiiriniai, suvenyrai) gali biiti eksponuojamos
bendrose erdvése.



V SKYRIUS
DRAUDIMAI IR ISIMTYS

9. Draudziama priimti:

9.1. dovanas, susijusias su praSymais ar sprendimais dél vertinimo, priémimo j darbg, rezultaty ar
darbo salygy;

9.2. dovanas, kurios kelty reputacijos, interesy konflikto ar teisétumo abejoniy;

9.3. isimtis taikoma vie$y renginiy metu gautoms simbolinéms dovanoms, kurios licka Gimnazijos
nuosavybé.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Atsakomybé uz apraSo laikymasi tenka Gimnazijos direktoriui, darbuotojams ir kitiems
bendruomenés nariams.

11. ApraSas perziurimas ir, jei reikia, atnaujinamas ne reiau kaip kas trejus metus arba pasikeitus
teisiniam reglamentavimui.

12. Aprasas jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.




